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., Wielkq potrzebq a nawet koniecznosciq bytoby w pieciolecie wydania statutu Caritas
powstanie we wszystkich parafiach naszej Archidiecezji Parafialnych Zespotow Caritas...”

(z listu
Arcybiskupa Mariana Przykuckiego
do ksiezy proboszczow z 15.09.1994 r.)

W nawiazaniu do powyzszych stow naszego Arcypasterza - Zarzad Caritas Archidiecezji
Szczecinsko-Kamienskiej przekazuje ksigzom proboszczom Instrukcj¢ o powotaniu i organizacji
dziatalnosci PARAFIALNYCH ZESPOLOW CARITAS.

W mysl bowiem postanowien Konferencji Episkopatu Polski z roku 1986 proboszczowie
zobowiazani sa do $wiadczenia mitosierdzia na terenie parafii w formie zorganizowanej a wigc w
sposOb przewidziany niniejsza Instrukcja. Traktujac ja jako wzorzec, mozna stosowac¢ w praktyce
pewne modyfikacje niektérych zalecen Instrukeji uzasadnione szczegdlnymi warunkami i
mozliwosciami danej parafii.

Wszelkich dodatkowych informacji i wyjasnien w sprawach zwiazanych z wprowadzeniem w
zycie niniejszej Instrukcji udziela Caritas Archidiecezji Szczecin, ul. Krélowej Korony Polskiej 27.
tel. 0914221156.

DYREKTOR
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Szczecinsko-Kamienkiej

Ks. Piotr Pryma

Szczecin, luty 1966 r.
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PODSTAWA FORMALNO — PRAWNA
Parafialnych Zespolow Caritas

Podstawa taka w naszej Archidiecezji stanowi Statut CARITAS Diecezji Szczecinsko-
Kamienskiej z dnia 8.12.1989 r. znak C5-39/89 CAR-1/90, ktorego Rozdziatl VI zawiera
nastgpujace postanowienia:

§ 20. Podstawowa jednostka CARITAS jest Parafialny Zespot CARITAS zwany dale;j

Zespotem.
§ 21. Sposdéb powotania Zespotu, jego zadania i dziatalno$¢ opisana jest w Instruke;ji
Konferencji Episkopatu Polski o Pracy Charytatywnej z roku 1986 /por. L. dz. K-335-17/.

§ 22. W ramach Zespotu moga powstawac Sekcje (por. nr 11 w/w Instrukcji).

§ 23. Powstale na terenie parafii Placowki (por. § 13) sa wtasnoscia badz CARITAS, badz tez

danej parafii jako osoby prawnej.

Pelny tekst Statutu jest do wgladu w Biurze Caritas Archidiecezji Szczecinsko-Kamienskiej w
Szczecinie przy ul. Krolowej Korony Polskiej nr 27.



I. POWOLANIE PARAFIALNEGO ZESPOLU CARITAS

1. Dzialania przygotowawcze

W parafiach, w ktorych Zespot Caritas dotychczas nie zostal powotany, wytypowana z
inicjatywy proboszcza grupa parafian (2-4 0s6b) po zapoznaniu sig z trescia:
— Instrukcji Konferencji Episkopatu Polski o pracy Charytatywnej w Parafiach z r.1986,
— Statutu Caritas Diecezji Szczecinsko-Kamienskiej z 8.12.1989,
— Ramowych zasad dziatania parafialnego zespotu Caritas - stanowiacych zalacznik 1
niniejszej instrukcji,
opracowuje w uzgodnieniu z proboszczem projekt ,,Zasad dziatania Parafialnego Zespotu Caritas”
(okreslanego dalej skrotem PZC) uwzgledniajacy lokalne mozliwo$ci, warunki i potrzeby dane;j
parafii. Projekt ten oraz przygotowane formularze deklaracji cztonkowskich (wzory w zatacznikach
2 1 3 nin. instrukcji) stanowia materialy wyjsciowe na zebranie parafian w sprawie powotania PZC.

2. Zebranie parafian

Proboszcz ustala w porozumieniu z grupa przygotowujaca materiaty wyjsciowe, termin
zebrania powiadamiajac o nim parafian w niedzielnych ogloszeniach duszpasterskich. Wskazanym
byloby wygtoszenie w tym dniu homilii na temat chrzescijanskiego mitosierdzia.

Zebranie otwiera proboszcz prowadzac je przy wspdtudziale - wyznaczonego z grupy
przygotowujacej materialy wyjsciowe - sekretarza zebrania.

Na program zebrania sktada sig:
— odczytanie przez sekretarza projektu ,,Zasad dziatania PZC”,
— dyskusja nad projektem, zglaszanie przez uczestnikoOw zebrania ew. uzupetnien i w razie
uznania ich zasadnosci naniesienie korekt w projekcie,
— zatwierdzenie /z ew. poprawkami/ przez proboszcza "Zasad dziatania PZC" - co stanowi akt
formalnego powotania PZC,
— zwrdcenie si¢ do uczestnikdw zebrania o podpisywanie deklaracji czlonkowskich przez
decydujacych sig na wlaczenie do PZC i przekazanie podpisanych deklaracji sekretarzowi,
Jezeli deklaracje ,,cztonka czynnego” ztozy ponad 10 o0sob, nalezaloby wytoni sposrdd nich Radg
Zespotu w skladzie:
1. przetozony Zespotu,
2. skarbnik,
3. sekretarz,
4. opiekun magazynu,
5. koordynator dziatalno$ci charytatywnej,
Przy ilo$ci cztonkow czynnych ponizej 10-ciu, wszyscy stanowia Radg Zespotu dzielac migdzy
soba funkcje, z wyjatkiem przetozonego, ktorego powotuje proboszcz.

3. Prace przed rozpoczeciem dzialalnosci Zespolu

Dla rozpoczgcia dziatalno$ci PZC w formie zorganizowanej, niezbgdne jest wykonanie
nastgpujacych prac:
— zamoéwienie pieczatki PZC,
— przygotowanie formularzy deklaracji cztonkow czynnych (zat. 2) 1 wspierajacych (zat. 3),
— przygotowanie formularzy kart ewidencyjnych zgloszenia o potrzebie $wiadczenia pomocy
(zal. 4),
— zalozenie rejestrow ewidencji: cztonkdw Zespotu (zat. 5), zgltoszen o potrzebie §wiadczenia
pomocy (zat. 6),
— zakupienie bloczkéw dowodow kasowych KP 1 KW (zal. 7), oznakowanie ich pieczatka



PZC i nadanie kolejnej numeracji jako drukom $cistego zarachowania — oznakowanie tym
samym numerem dwu egzemplarzy, na ,,oryginat”.i ,,kopig”,

— zakupienie bloku raportéw kasowych — do nabycia w handlu w formacie A-4 (zat. 8
przedstawiony w formie zmniejszonej),

— Wwyznaczenie przez proboszcza: pomieszczenia na petnienie dyzurow, przeprowadzenie
zebran i przechowywanie dokumentéw, pomieszczenia na magazyn daréw rzeczowych,
gabloty ogtoszen Zespotu lub miejsca na jej zawieszenie.

Realizacja powyzszych przygotowan, stwarza podstawe do powiadomienia parafian —
komunukatem w niedzielnych ogloszeniach duszpasterskich, o rozpoczeciu dziatalnosci PZC,
terminie i miejscu pierwszego dyzuru, dla umozliwienia kontaktowania si¢ parafian z Zespotem.
Wskazane jest rownoczesne wywieszenie tej informacji i tekstu zatwierdzonych przez proboszcza
»Zasad dziatalnosci PZC” - w gablocie ogloszen.

O powotaniu i rozpoczgciu dziatalno$ci PZC nalezy powiadomi¢ Caritas Archidiecezji (wzor
powiadomienia zal. 10).



II. ORGANIZACJA DZIALALNOSCI PZC

1. Ewidencja czlonkow Zespolu

Sktadajacy deklaracje wtaczenia si¢ do Zespotu (zal. 2 1 3), wpisywani sa do rejestru ewidencji
cztonkow (zal. 5), stanowigcego podstawe dla informacji i sprawozdawczos$ci z zakresu spraw
cztonkowskich. Rejestr ten prowadzony jest przez sekretarza Zespotu.

Deklaracje cztonkow czynnych przechowywane sa przez sekretarza. Deklaracje cztonkow
wspierajacych (po zewidencjonowaniu w rejestrze) przekazywane sa skarbnikowi, ktory
odnotowuje (na odwrocie deklaracji) wptaty sktadek cztonkowskich.

2. Organizacja pracy Rady Zespolu

Podstawowym zadaniem Rady PZC jest stworzenie sprzyjajacych warunkow dla kontaktow
parafian z Zespotem. W tym celu winny by¢ petnione przez cztonkéw Rady okresowe dyzury,
ktérych dzien i czas trwania winien by¢ podany w gablocie ogtoszen. Pora najodpowiedniejsza
wydaja si¢ by¢ niedziele w godzinach przedpotudniowych by przybywajacy na Msze §w. parafianie
mieli mozno$¢ zatatwienia spraw takich jak:

— zglaszanie potrzeby pomocy,

— skladanie deklaracji cztonkowskich,

— wplata ofiar (dotacji) jednorazowych,

— uzyskiwanie informacji na temat dziatalnosci PZC.
Zglaszane 1 zatatwiane sprawy winny by¢ odnotowane w ,.,ksiazce dyzurow” dla ich przedstawienia
i rozpatrzenia na najblizszym zebraniu Rady.

Dla wlasciwej realizacji dziatalno$ci Zespotu nieodzowne sa regularne, okresowe zebrania
Rady — rozpoczynane modlitwa — prowadzone przez przetozonego lub jego zastepcg. Zebrania te
winny by¢ protokotowane w formie zapisOw w skrécie konkretnych podjetych decyzji, czy
istotnych informacji, majacych znaczenie dla dziatalnosci PZC.

Na program zebrania sktada sig:

— odczytanie protokoléw z poprzedniego zebrania,

— zreferowanie przebiegu dyzuru 1 rozpatrzenie zgloszonych na nim spraw,

— omowienie wynikow dokonanej wizytacji u nowo zgloszonych osob jako potrzebujacych
pomocy i odnotowanie na karcie ewidencyjnej (zat. 4) ustalen Rady,

— rozpatrzenie wnioskow o udzielenie pomocy finansowej podopiecznym i podjecie decyzji,

— wyplata — na zaakceptowane pisemnie wnioski — gotowki cztonkom Rady do przekazania
potrzebujacym, pozostajacym pod ich opieka,

— omowienie spraw biezacych.

3. Ewidencja os6b potrzebujacych pomocy

Naptywajace w jakiejkolwiek formie zgloszenia o osobach potrzebujacych pomocy, przekazywane
sa sekretarzowi Zespotu do zewidencjonowania w rejestrze zgloszen (zal. 6) oraz wystawienia
»Karty ewidencji zgloszenia” (zat. 4). ,,Karty” te, przekazywane sa na najblizszym zebraniu
Koordynatorowi dziatalno$ci charytatywnej, ktory dwu-osobowo z drugim cztonkiem czynnymi
dokonuje wizytacji u osoby zgtoszonej dla oceny na miejscu sytuacji rodzinnej, warunkow
bytowych, potrzeby i form pomocy. Wyniki wizytacji wpisuje do karty ewidencyjnej (zat. 4)
przedstawiajac je na najblizszym zebraniu Rady, ktora podejmuje ustalenie badZz wiaczenie danej
osoby do objetych pomoca Zespotu, badz uznaje to za niezasadne. Koordynator, osoby objete
pomoca wpisuje do podrgcznego zeszytu, a kartg ewidencyjna zwraca sekretarzowi jako materiat
informacyjny dla Rady.



4. Dokumentacja finansowa

Zasada — bezwzglednie obowiazujaca w PZC — jest, 1z kazdy wplyw pienigzny, jak tez kazda
wydatkowana kwota wymaga udokumentowania. Nalezy stosowaé ogdlnie przyjgte dowody
kasowe, przychodowy KP i rozchodowy KW (zat. 7), wystawiane w dwu egzemplarzach jako
oryginat i kopia.

Przy dokonaniu wplat gotowkowych przez osoby fizyczne lub prawne sktadki cztonkowskie 1
jednorazowe ofiary, oryginal dowodu wplaty KP otrzymuje wplacajacy, kopia pozostaje w aktach
skarbnika, jako podstawa do odnotowania wptaty sktadek cztonkowskich na odwrocie deklaracji
(zal. 3) stanowiacym ,,ewidencj¢ wplaty sktadek” oraz zaksiggowania dokumentu w raporcie
kasowym (zal. 8). Przy pobieraniu ofiar pienigznych ze skarbony ,,im. Antoniego”, przy zbiorkach
przykoscielnych i kwotach przekazywanych za posrednictwem konta bankowego, w dokumentach
skarbnika pozostaja oryginaty jako podstawa zaksiggowania przychodu w raporcie kasowym, kopie,
w tych przypadkach zbgdne, podlegaja zniszczeniu.

Wptaty na PZC, na podstawie przedlozonych Izbom Skarbowym (przy rocznych zeznaniach o
wysokosci dochodu) dokumentow wptaty podlegaja odliczeniu od uzyskanego dochodu zgodnie z
art. 26 ustawy o podatku dochodowym.

Wystawienie dowodu wyptaty przez skarbnika moze nastapi¢ wylacznie w oparciu o dokument
zrodtowy (wniosek, rachunek) rozpatrzony przez Radg i pisemnie zaakceptowany przez jej
przetozonego. Oryginaly dowodow wyptaty zapomog otrzymuje koordynator przechowujac je i
odnotowujac udzielenie zapomogi w podrecznym zeszycie, pod nazwiskiem osoby podopieczne;j
dla celu informac;ji i kontroli udzielonej tej osobie pomocy.

Kopie dowodow wyptaty z dotaczonymi (dopigtymi) do nich dokumentami zrodtowymi
przechowywane sa w aktach skarbnika, stanowiac podstawe dla ksiggowania rozchodow w raporcie
kasowym (zal. 8). Po uptywie miesiaca, skarbnik na podstawie dokumentéw kasowych, winien
sporzadza¢ ,,Sprawozdanie finansowe” (zat. 9) omawiajac je na zebraniu Rady a po uptywie roku
kalendarzowego sprawozdanie roczne z przychodow 1 wydatkow.

Dokumentacja finansowa winna by¢ przechowywana przez okres pigcioletni. Podlega ona
kontroli Rady Zespotu oraz wtadz ko$cielnych.

5. Gospodarka Srodkami finansowymi

Wydatkowanie srodkéw finansowych — pochodzacych z jatmuzny 1 ofiar ludzi dobrej woli
wymaga szczeg6lnej troski o wlasciwe ich wykorzystanie na pomoc dla 0sob (rodzin) rzeczywiscie
jej potrzebujacych. Zdarzac¢ si¢ bowiem moga préby ,,wyludzania” zapomdg przez ludzi na nie nie
zastugujacych, co nakazuje rozwage w przyznawaniu pieni¢znego wsparcia, zwlaszcza osobom
zglaszajacym si¢ o zapomogg jednorazowa a nieobjetym ewidencja Zespotu jako podopieczni.

Udzielanie pomocy finansowej podopiecznym Zespotu powinno odbywac si¢ wedtug
nastgpujacego trybu postgpowania:

— koordynator lub cztonkowie czynni opiekujacy si¢ podopiecznymi jako posiadajacy
najpelniejsze rozeznanie aktualnych warunkéw i potrzeb, wystepuja z pisemnymi
wnioskami o udzielenie zapomogi w okreslonej wysokosci, lub przedstawiaja zaopiniowane
przez siebie rachunki podopiecznych np. za leki, srodki czysto$ci, opat itp.,

— wanioski te po rozpatrzeniu na zebraniu Rady i ich pisemnym zaakceptowaniu przez
przetozonego w petnej wysokosci lub w czg$ci stanowia podstawe do wystawienia przez
kasjera dowodu KW 1 dokonania wyptaty wnioskujacemu zapomoge cztonkowi czynnemu,
ktory odbior gotowki kwituje 1 przekazuje ja wedlug swego rozeznania w gotéwcee
podopiecznemu lub w formie zakupionych artykutow zywnosciowych np. w przypadku
rodzin alkoholikow.

Wydatkowanie srodkéw na organizowanie spotkan podopiecznych (np. wigilia dla samotnych,
Choinka dla dzieci wymaga wcze$niejszego rozpatrzenia i zatwierdzenia przez Radg.



6. Swiadczenie pomocy rzeczowej

Podstawowa forme¢ pomocy rzeczowej, stanowi umozliwienie potrzebujacym korzystania z
przekazywanych do magazynu Zespotu — przez parafian darow uzywanej odziezy, obuwia, poscieli,
drobnych przedmiotéw gospodarstwa domowego itp.

W tym zakresie wskazane jest nawiazywanie wspolpracy migdzy Parafialnymi Zespotami aby
PZC czy to nie majace warunkow dla prowadzenia magazynu czy tez braki odziezy dla
zaspokajania potrzeb podopiecznych mogty korzysta¢ z zapasow magazynowych bratnich PZC.

7. Dzialalno$¢ opiekuncza

Wsrod zgtoszonych do Zespotu o0sob, nierzadkie bywaja przypadki, gdy nie wystgpuje potrzeba
pomocy materialnej lecz wsparcia moralnego. Dotyczy to najczgsciej osob samotnych, starszych,
chorych, niepelnosprawnych, tgskniacych za kontaktami z drugim cztowiekiem dla chwili rozmowy
czy podzielenia si¢ swymi troskami.

W ramach tych kontaktow istnieje nie tylko wiele mozliwo$ci pelnienia czynow
chrze$cijanskiego milosierdzia (dokonywanie zakupow, wykonywanie roznych czynnosci
domowych, posprzatania, itd...) ale rowniez podejmowania w czasie spotkan wspolnej modlitwy
czy rozwazan na temat wiary, co stanowi¢ moze cenng pomoc duchowa dla czlowieka, zwtaszcza
zblizajacego si¢ do kresu zycia.

8. Aktywizacja charytatywna wspolnoty parafialnej

Mozliwosci realizacyjne $wiadczenia przez PZC pomocy charytatywnej, zaleza od
okazywanego tej dziatalnos$ci poparcia przez parafian wyrazanego ofiarno$cia i czynnym
wlaczaniem si¢ w prace Zespotu.

Wprawdzie, wystarczajaca ku temu zachg¢te powinno stanowi¢ poczucie obowiazku
chrzescijanskiego milosierdzia, zycie potwierdza jednak konieczno$¢ statego uwrazliwiania sumien
przez uswiadamianie 1 przypominanie tej powinnosci niesienia pomocy potrzebujacym. Jest to
zadanie duszpasterzy parafialnych jak i cztonkdw Zespotu realizowane poprzez:

— modlitwy w intencji rozwoju parafialnej dzialalnosci charytatywnej, cztonkéw Zespotu,
ofiarodawcow, w Mszach §w. sprawowanych za wspolnote parafialna, a szczeg6lnie w dni
takie jak Niedziela Milosierdzia Bozego (§wieto patronalne Caritas), Swiatowy Dzief
Chorego (11 luty) ustanowiony przez Papieza Jana Pawta 11/, Sw. Brata Alberta (17
czerwca), Tydzien Mitosierdzia. Wtedy to, wskazane jest by homilie gloszone byty na temat
chrzescijanskiego milosierdzia i dziatalnosci PZC,

— wykorzystywanie gabloty ogloszen dla przypominania cytatami z Ewangelii stéw Chrystusa
o roli 1 znaczeniu uczynkéw mitosierdzia w zyciu chrzescijanina — do wywieszania apeli,
afiszy wzywajacych do ofiarnos$ci i wlaczania si¢ parafian do dziatania w Zespole dla
informowania o terminach dyzuréw Rady, terminach pracy magazynu, ogloszenia
okresowych sprawozdan z dziatalnosci Zespotu, jego potrzeb i podzigkowan,

— podawanie do wiadomos$ci w uwzglednieniu z proboszczem w niedzielnych ogtoszeniach
duszpasterskich komunikatoéw o przygotowywanych 1 prowadzonych kwestach
przykoscielnych (na kolonie letnie dla dzieci z ubogich rodzin, na pomoc $wiateczna itp.), o
rezultatach zbiorek 1 sposobie wykorzystania zebranych funduszy.

Celem tych dziatan jest wytworzenie przychylnej atmosfery dla dziatalno$ci charytatywnej i
wiarygodnosci dla sposobu jej realizacji przez Parafialny Zespot Caritas.



UWAGA:

Jesli rozwigzania organizacyjne zawarte w niniejszym ,,WYCIAGU” z Instrukcji stawalyby si¢
niewystarczajace wobec np:

— potrzeby podziatlu parafii na rejony dla usprawnienia dziatalno$ci charytatywnej,

— zgloszonej znacznej ilosci 0sdb potrzebujacej pomocy,

— licznego grona cztonkow Zespotu,

— uznania za wskazane $cislejszej ewidencji przyznawanych §wiadczen,
sposoby dzialania i ewidencji w tych przypadkach okresla podstawowa ,.Instrukcja” o powotaniu 1
organizacji dziatalnosci Parafialnych Zespotow Caritas bedaca do wgladu w Biurze Caritas
Archidiecezji.
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Zalacznik 1. Ramowe zasady dzialania

., Wszystko co uczyniliscie jednemu z
tych braci moich najmniejszych,
Mniescie uczynili”.

(Mt 25,40)

ZASADY DZIALANIA
PARAFIALNEGO ZESPOLU CARITAS

Parafiip. w. ... o

Parafialny Zespot Caritas (zwany dalej ,,Zespotem”) dziata na zasadzie postanowien § 20-23
Statutu Caritas Diecezji Szczecinsko-Kamienskiej z dnia 8.12.1989 r.

I. Cel 1 zadania Zespotu

1. Celem Zespotu jest niesienie pomocy potrzebujacym jej osobom (rodzinom) zamieszkatym na
terenie parafii bez wzgledu na ich wyznanie i przekonania.
2. Realizacja tego celu stawia przed Zespotem nastepujace podstawowe zadania:
— mobilizowanie wspolnoty parafialnej do wspierania dziatalnos$ci charytatywnej ofiarami,
czynem, modlitwa,
— zbieranie informacji o potrzebujacych wsparcia i rozpoznawanie zasadnosci zgtoszen,
— ustalanie trybu postgpowania przy udzielaniu pomocy.
3. Zesp6t obejmuje swoim dziataniem:
— potrzebujace opieki osoby samotne, starsze, chore, niepelnosprawne,
— rodziny wielodzietne zyjace w ubdstwie,
— osoby ubogie samotnie wychowujace dzieci,
— ludzi uzaleznionych: alkoholikow, narkomanéw 1 ich rodzin,
— osoby przezywajace inne trudnosci.

II. Cztonkowie Zespotu

1. Cztonkami Zespotu sa parafianie wlaczajacy si¢ w jego dziatalnos$¢ przez ztozenie pisemnych
deklaracji: cztonka czynnego, cztonka wspierajacego.

2. Cztonkowie czynni realizuja dziatalno$¢ charytatywna w bezposrednich kontaktach z osobami
potrzebujacymi pomocy lub sprawuja funkcje administracyjne w kierownictwie Zespotu. Prace swa
petnia spotecznie. Obowiazuje ich w sumieniu dyskrecja w odniesieniu do 0sob,ktorym udzielana
jest pomoc.

3. Czlonkowie wspierajacy §wiadcza pomoc finansowa w formie wptacania sktadek kwartalnych w
wysokosci dobrowolnie zadeklarowane;.

III. Kierownictwo Zespotu

1. Przewodniczacym Zespotu jest proboszcz, ktory mianuje Rade Zespotu sposrod cztonkow
czynnych.
2. W sktad Rady wchodza:

— przetozony Rady, koordynujacy biezaca dziatalnos¢ Zespotu pod kierunkiem proboszcza,



— z-ca przetozonego (pehniacy jednoczes$nie ktoras z nizej wymienionych funkcji),

— sekretarz prowadzacy dokumentacje organizacyjna i korespondencje,

— skarbnik prowadzacy kasg i dokumentacj¢ finansowa,

— opiekun magazynu organizujacy i nadzorujacy dziatalno$¢ magazynu daréw rzeczowych,

— opiekunowie rejonowi dziatajacy operatywnie w niesieniu pomocy potrzebujacym.
3. Rada na regularnie odbywanych zebraniach omawia aktualne problemy charytatywne parafii i
sposoby ich rozwiazywania, podejmuje decyzje o przyznawaniu pomocy finansowej 1 rozpatruje
sprawy biezace.
4. Cztonkowie Rady pelnia w oznaczonych dniach i godzinach dyzury celem umozliwienia
kontaktu z Rada osobom potrzebujacym pomocy, przyjmowania wptat sktadek przez cztonkow
wspierajacych oraz zglaszania przez parafian spraw i wnioskow dotyczacych dziatalnosci Zespotu.

IV. Organizacja dziatalnosci charytatywne;j

1. Dziatalno$¢ charytatywna realizowana jest poprzez:

— pomoc materialna,

— pomoc opiekunczo-ustugowa,

— wsparcie duchowe,

— akcje charytatywne.

2. Pomoc materialna udzielana jest w formie:

— wsparcia finansowego przyznawanego przez Rade Zespotu na wniosek opiekuna
rejonowego 1 przekazywana albo w gotdwce albo w postaci zakupionych artykutéw
zywnosciowych,

— darow rzeczowych (odziez, obuwie, posciel, drobne przedmioty gospodarstwa domowego)
wydawanych z magazynu na zasadach ustalonych przez Radg.

3. Pomoc opiekunczo-ustugowa realizowana jest przez odwiedzanie osob starszych, chorych,
samotnych dla udzielania im pomocy przy wykonywaniu ro6znych czynnosci domowych,
dokonywania zakupow czy wykonywaniu drobnych napraw urzadzen domowych przez bedacych
rzemieslnikami cztonkow czynnych deklarujacych taka pomoc.

4. Wsparcie duchowe realizowane jest poprzez odwiedziny celem nawigzywania rozmowy
wspolnej modlitwy, ewangelizacji, pomoc w dotarciu do kosciota.

5. Akcje charytatywne zwigzane z umozliwieniem dzieciom z ubogich rodzin udzialu w koloniach
letnich, przygotowaniem paczek $wiatecznych, organizowaniem ,,wigilii samotnych”, spotkan w

,» Tygodniu Mitosierdzia”, ,,Dniu Chorych” i inne.

6. Zespot ewidencjonuje osoby potrzebujace pomocy na podstawie:

— osobistych zgloszen tych osob,

— zgloszen dokonanych przez inne osoby (krewnych, sasiadow, przypadkowych
obserwatorow),

— informacji przekazywanych przez kaptanow z wizyt duszpasterskich (koleda, odwiedziny
chorych),

— rozeznania prowadzonego przez cztonkdéw Zespotu we wspotpracy z Terenowa Opieka
Spoteczna.

Po zewidencjonowaniu zgloszenia opiekun rejonowy przeprowadza wraz z drugim cztonkiem
czynnym Zespolu u osoby zgloszonej wizytacjg, ktorej wyniki przedstawia Radzie dla ustalenia,
czy dang osobg (rodzing) nalezy objac przez Zespot pomoca i w jakim zakresie, czy tez pomoc
uwaza si¢ za zbedna.

V. Srodki na pomoc charytatywna

1. Srodki finansowe na pomoc potrzebujacym pochodza:
— ze sktadek cztonkow wspierajacych,



— z ofiar sktadanych do skarbony Sw. Antoniego”,

— z dotacji przekazywanych przez osoby fizyczne lub prawne,

— ze zbidrek przykos$cielnych w terminach ustalonych przez proboszcza,

— z przekazywanych przez proboszcza kwot z funduszy parafialnych,

— zinnych zrédet (dochody z imprez, sprzedazy palm, swiec i inne).
2. Dary rzeczowe (odziez, obuwie, posciel, drobne przedmioty gospodarstwa domowego)
pochodzace z przekazywanych przez parafian, przedsigbiorstwa handlowe czy producentéw ofiar w
naturze gromadzonych w magazynie Zespotu.

VI. Postanowienia koncowe

1. Dokumentacja finansowa, odzwierciedlajaca gospodarowanie srodkami pienigznymi pozostaje do
wytacznego wgladu kierownictwa Zespotu 1 wladz koscielnych.

2. Niniejsze ,,Zasady dzialania Zespotu” wchodza w zycie z dniem ich zatwierdzenia przez
proboszcza.

Niniejsze Zasady Dziatania
zatwierdzam:

(data) (podpis 1 pieczatka
proboszcza)



